
  

  

  
 

  

  

  

  

  

  

  

  خدمة مدنیة  :التصنيفات
  

   اتحادي-العراق   :الجهة المصدرة
  

  تعلیمات  :نوع التشريع
  

  ١٣٤٠٢  :رقم التشريع
  

  ١٩٨١  :تاريخ التشريع
  

  ساري المفعول  :سريان التشريع
  

  رجیة وتنظیم اسلوب عملھا الخدمة الخارجیة في تشكیل اللجان في وزارة الخا١٣٤٠٢تعلیمات رقم   :عنوان التشريع
  

  ٢:رقم الجزء | ٨٥٠:رقم الصفحة | ٢: عدد الصفحات | ٩/٧/١٩٨١:تاریخ | ٢٨٤٨: رقم العدد-الوقائع العراقیة   :المصدر
  ١٩٨١:تاریخ | -مجموعة القوانین والانظمة   

   

 استناد

   . ١٩٧٦لسنة ) ١٢٢( رقم خارجیةقانون الخدمة ال استنادا الى حكم المادة اسادسة والستین من 
وضمان قیام ، ولبرمجة ھذه الاعمال وتنظیم اسلوب ادائھا ، ولمعرفة ما یعھد لكل منھا من اعمال، ومن اجل الاحاطة بما یشكل في ھذه الوزارة م لجان

  . المصادقة علیھ من تلك الدراسات والتوصیات اللجان بمھامھا وتقدیم دراساتھا وتوصیاتھا بشانھا في مواعیدھا المحددة ولمتابعة تنفیذ ما یتم 
 :قررنا اصدار ھذه التعلیمات

 ١المادة 

وتضاف الیھ اللجان التي تشكل تواریخ تشكیلھا ، تسجل فیھ اللجان التي تشكل في بدایة كل سنة) سجل اللجان(فتح سجل قي قسم التنظیم والاسالیب بعنوان 
 لجنة الاشراف على -اللجنة الاولى (اللجنة المسقولة عن الاشراف على الامتحانات ، مثلا، فتسمى. یخ تشكیلھا واعطاء كل لجنة رقما حسب تسلسل توار. 

 لجنة دراسة العلاقات السیاسیة مع دول عدم -اللجنة الثانیة (وتسمى اللجنة المسقولة عن دراسة العلاقات السیاسیة مع دول عدم الانحیاز ، )الامتحانات
  : ویسجل الاسم في الامر الوزاري بھذا الشكل، ذاوھك، )الانحیاز

  امر وزاري 
  . . .  لجنة -بتشكیل اللجنة الاولى 

 مع متابعة اعمالھا وتنفیذھا، ان ھذا السجل یضمن لنا الاحاطة بما یشكل من لجان في كل سنة

 ٢المادة 

 .وبذلك یكون لكل سنة سجل خاص بھا ، لیھا في بدایتھاوفتح سجل جدید للسنة التي ت، غلق السجل في نھایة السنة التي یعود الیھا

 ٣المادة 

 .اعادة تسجیل اسماء اللجان الدائمة التي تمتد اعمالھا الى اكثر من سنة في بدایة كل سنة بالسجل الخاص بھا 

 ٤المادة 

 .ي تسلیمھ الیھ وتسلمھ منھ بشكل رسمي ویجر، ویعتبر بذمتھ، یعھد تنظیم السجل الى احد موظفي قسم التنظیم والاسالیب بامر رسمي

 ٥المادة 

 .یفتح الموظف المسؤول عن سجل اللجان اضبارة بالاسم نفسھ یحفظ فیھا المخابرات المتعلقة بالسجل 

 ٦المادة 

ثم یتابع ھذا ، دید تشكیلھایقدم الموظف المسؤول عن السجل في بدایة كل سنو مذكورة رسمیو عن كل لجنة دائمة لاخذ موافقة السید الوزیر على تج
 .الموظف اعداد الاوامر الخاصة بكل لجنة حتى اصدارھا 



  

  

  
 

  

  

  

  

  

  

  

 ٧المادة 

 یعین لكل لجنة في امر تشكیلھا رئیس ومقرر من بیناعضائھا وسكرتیر او ھیئة سكرتاریة حسب طبیعة اعمالھا وحجمھا

 ٨المادة 

 .وتعین فیھ المدة المقررة لانجاز اعالھا ، اسلوب عملھا، ر الامكانقد، تحدد اعمال كل لجنة بوضوح في امر تشكیلھا ویحدد فیھ

 ٩المادة 
الا اذا اقتضت اعمال بعض اللجان تطلیف اشخاص معینین ،  یعن رؤساء اللجان واعضاؤھا ومقرروھا وسكرتیروھا بعناوین وظائفھم ولیس باسمائھم- ٩

 .بھا وعندئذ تذكر اسماؤھم 
 ١٠المادة 

 .وعندئذ یذكر ھذا في الامر دون ذكر بدیل ، تشكیل كل لجنة بدیل لكل شخص من اشخاصھا الا اذا كانوا مقصودین ھم بالذاتیعني في امر 

 ١١المادة 
ام ولا تعطى ارق، وتعطى الاوامر الوزاریة التي تصدر بتشكیل اللجان رقم ھذه الاضبارة) اضبارة اللجان(تفتح في مدیریة اذاتیة اضبارة دائمة باسم 

 .الاضبارات الشخصیة لاشخاص اللجان 
 ١٢المادة 

سجل (یكون قسم الاوراق مسؤولا عن ایصال النسخة الشخصیة بدفتر ذمة الى رئیس كل لجنة واعضائھا ومقررھا وسكرتیرھا والموظف المسؤول عن 
 ) .اللجان

 ١٣المادة 

 .ویلبلغ سكرتیرھا بھذا التاریخ ، یكون رئیس كل لجنة مسؤولا عن دعوتھا الى الاجتماع ویتفق مع اعضائھا على تاریخ عقده

 ١٤المادة 

 .یكون سكرتیر كل لجنة مسؤولا عن تبلیغ اشخاصھا بتاریخ عقد كل اجتماع 

 ١٥المادة 

جنة وامر تشكیلھا وتاریخ عقد الاجتماع وتوصیاتھا واسماء اشخاصھا الحاضرین والغائبین تنظم كل لجنة محضرا لكل اتجتماع تعقده یسجل فیھ اسم الل
  : بھذا الشكل، ولھا ان تنظم محضرا واحدا لجمیع اجتماعاتھا فتذكر فیھ انھا عقدت عدة اجتماعات، واسباب الغیاب وتوقیع كل منھم

. . . . . . . . . . . . المشكلة بالامر الوزاري المرقم . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ى لجنة اللجنة الاول) او الاجتماع الاول او اجتماعات(محضر اجتماع 
  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . والمؤرخ في . . 

  : او. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .اجتمعت اللجنة بتاریخ 
  : او، . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ل بتاریخ عقدت اللجنة اجتماعھا الاو

  : وتوصلت الى وضع التوصیات الاتیة. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . عقدت اللجنة عدة اجتماعات 
١ -   
٢ -   

  توقیع توقیع 
  الاسم والوظیفة الاسم والوظیفة 

  سكرتیر اللجنة عضو اللجنة 
  توقیع توقیع 

  لوظیفة الاسم والوظیفة الاسم وا
  عضو اللجنة رئیس اللجنة 

 ومقررھا

 ١٦المادة 

 .وتحفظ في نھایتھا بھذا التسلسل وترقم بموجبھ ، فترقم ھذه الاملاحق في المحضر حسب تسلسل ذكرھا فیھ، اذا تضمنت بعض المحاضر ملاحق لھا

 ١٧المادة 

ویذكر ، فلھ ان یسجل رایھ في المحضر نفسھ عند توقیعھ علیھ او في ورقة مستقلة،  من اشخاصھااذا كان لاحد اشخاص لجنة ما راي یخالف آراء الاخرین
 .ذلك اثناء توقیعھ 

 ١٨المادة 

 .ویسجل ذلك في المحضر الاخیر ، تقرر كل لجنة العدد الذي یطبع او یصور من محضرھا او محاضرھا



  

  

  
 

  

  

  

  

  

  

  

 ١٩المادة 
ویكون ، ویكون رئیسھا ومقررھا مسؤولین عن صیاغة محاضرھا بالشكالھا النھائیة، اتھا باشراف مقررھایقوم سكرتیر كل لجنة بكتابة محاضر اجتماع

  سھا او تصویرھا بالعدد الذي قررتھ اللجنة نف، السكرتیر مسؤولا عن طبعھا

 او ورة منھا لكل شخص من اشخاصھویعطي سكرتیرھا نسخة او ص،  من محضرھا او محاضرھا الى السید الوزیرالأولىیقدم رئیس كل لجنة النسخة 
 .وعندئذ یبلغ ھذا الموظف بذلك للعلم فقط ولا یعطى نسخة من المحضر ، الا اذا كانت المحاضر سریة، للموظف المسؤول عن سجل اللجان

 ٢١المادة 

 .زیر بكل تاخیر او عائق یحول دون التنفیذ وعن ابلاغ السید الو، یكون مقرر كل لجنة مسؤولا عن تنفیذ توصیاتھا التي یصادق علیھا السید الوزیر

 ٢٢المادة 

وعن ابلاغھ خلال مدد مناسبة عن الاجراءات ، ة تنفیذ توصیاتھا التي یصادق علیھا السید الوزیربعیكون الموظف المسؤول عن سجل اللجان مكلفا بمتا
 .التي تتخذھا كل لجنة بشان التنفیذ 

 ٢٣المادة 
وتفتح في ، )سجل اللجان والاشخاص المكلفین باعمال معینة(باسم ) سجل اللجان(وعندئذ یسمى ، حالة تكلیف شخص بعمل معینتطبق ھذه التعلیمات في 

واذا .  او صورة من امر التكلیف نسخةویعطى الموظف المسؤول عن السجل ، آخره صفحات مستقلة لاسماء ھؤلاء الاشخاص والعمل المكلف بھ كل منھم
، ا فان على الشخص المكلف ان یبلغ بمذكرة تحریریة منھ الموظف المسؤول عن السجل بالعمل المكلف بھ والمدة المحددة لانجازهكان التكلیف شفھی

 .ا كلف بھ كمسؤولیة اللجان وفق ماذكر اعلاه مویكون ھذا الشخص المكلف نفسھ مسؤولا ع
 ٢٤المادة 

   . ١٩٨١ - ٧ - ٢٧ارا من تاریخ وتنفذ اعتب، تنشر ھذه التعلیمات في الجریدة الرسمیة
  

 وزیر الخارجیة

   
 


