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  تعلیمات  :نوع التشریع
  

  ٥  :رقم التشریع
  

  ١٩٩٦  :تاریخ التشریع
  

  ساري المفعول  :سریان التشریع
  

  تنظیم اعمال كتاب العدول الخاصة بمسك السجلات والاضابیر  :عنوان التشریع
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  ١٩٩٦:تاریخ | - مجموعة القوانین والانظمة  

   
 ١المادة 

 :  تحفظ فیھا جمیع الوثائق المنظمة والموثقة في دوائرھم وفق الآتي–على دوائر الكتاب العدول مسك اضبارة عامة بمثابة سجل 
 . وثیقة في كل اضبارة عامة) ٢٠٠( یعتمد العدد العمومي وتاریخھ وبصورة متسلسلة في حفظ المعاملات وبمعدل –أ 

یؤشر العدد العمومي وتاریخھ على غلاف الاضبارة العامة عند فتحھا وعند غلقھا مع تنظیم فھرست في بدایة كل اضبارة  –ب 
 . عامة

 . تحفظ اولیات المستندات والوثائق مرفقة معھا، في الاضبارة العامة المنصوص علیھا في ھذه المادة-جـ 

 ٢المادة 
بیر المفتوحة في دائرة الكاتب العدل خلال السنة یوضع فیھ العدد العمومي والتاریخ لبدء یمسك سجل اساس تثبت فیھ ارقام الاضا

 .فتح الاضبارة العامة وغلقھا

 ٣المادة 

تمسك اضبارة خاصة تحفظ فیھا الانذارات مع التبلیغات الخاصة بھا على ان تحفظ نسخة من الانذار في الاضبارة العامة المنصوص 
 . من ھذه التعلیمات ضمن تسلسل العدد العمومي والتاریخ– ١ –علیھا في المادة 

 ٤المادة 
تفتح اضبارة خاصة لكل معاملة اصدار وایداع تحفظ فیھا نسخة من الانذار والتبلیغ وجمیع الاولیات الخاصة بھا على ان تحفظ 

 : من ھذه التعلیمات مع مراعاة الآتي – ١ –نسخة من الانذار والایداع في الاضبارة العامة المنصوص علیھا في المادة 
 .  لا یجوز تداول اضبارة الانذار والایداع بید ذوي العلاقة–أ 

 یتم ارسال اضبارة الانذار والایداع الى الجھات القضائیة او الرسمیة بطلب تحریري على ان یتم فتح اضبارة فرعیة تحتوي –ب 
 .على البیانات المتعلقة بالاضبارة الاصلیة

 ٥ادة الم
قانون  تفتح اضبارة خاصة تحفظ فیھا صور السندات غیر المسجلة لدى الكاتب العدل حسب احكام المادة الحادیة والعشرین من 

من ھذه ) ١(لاضبارة العامة المنصوص علیھا في المادة  على ان یحفظ طلب التصدیق في ا١٩٧٧لسنة ) ٢٧(الكتاب العدول رقم 
 .التعلیمات

 ٦المادة 

تمسك اضبارة خاصة بوثائق الترجمة على ان تحفظ نسخة من طلب تصدیق الترجمة في الاضبارة العامة المنصوص علیھا في 
 .من ھذه التعلیمات ضمن تسلسل العدد العمومي والتاریخ) ١(المادة 



  

  

  
 

  

  

  

  

  

  

  

 ٧المادة 
یؤشر ابطال او ترك المعاملات المقدمة الى دوائر الكتاب العدول التي لم یصدق علیھا الكاتب العدل على تلك المعاملات عند وجودھا 
لدیھ وعند عدم وجودھا یثبت ذلك في محضر یحتوي على اسماء ذوي العلاقة ونوع المعاملة والعدد العمومي وتاریخھ، استنادا الى 

الوصولات یوقع من الكاتب العدل وامین الصندوق وموظف الحفظ ویحفظ ضمن التسلسل الخاص بھا في السجل الحسابي وجلد 
 .من ھذه التعلیمات) ١(الاضبارة العامة المنصوص علیھا في المادة 

 ٨المادة 

ویحفظ ضمن یؤشر تسلسل العدد العمومي وتاریخھ الخاص بتسجیل المكائن في محضر یوقع من الكاتب العدل وموظف الحفظ 
 .من ھذه التعلیمات) ١(تسلسل الاضبارة العامة المنصوص علیھا في المادة 

 ٩المادة 
عند طلب صدور الوثائق والمعاملات من ذوي العلاقة او الجھات القضائیة او الرسمیة یتم ذلك اما بتدوین السند كتابة او تصویره 

 :  الكاتب العدل مع مراعاة الآتيبواسطة اجھزة التصویر من الموظف المختص ثم یصدق من
 .  لا یجوز تسلیم السند الاصلي الى ذوي العلاقة للقیام باستنساخھ او تصویره من قبلھم–أ 

من ) ١( یحفظ طلب صورة السند المطلوب بموجب ھذه المادة ضمن تسلسل العدد العمومي والتاریخ المنصوص علیھ في المادة –ب 
 .ھذه التعلیمات

 ١٠المادة 
 .تفتح اضبارة خاصة تحفظ فیھا طلبات الحجز والمصادرة ووضع اشارة عدم التصرف على الاموال المنقولة وغیر المنقولة

 ١١المادة 

یمسك سجل خاص بالحجوزات والمصادرة ووضع اشارة عدم التصرف على الاموال المنقولة وغیر المنقولة، ینظم حسب الحروف 
محجوز او المصادرة اموالھ او المطلوب وضع اشارة عدم التصرف على اموالھ، والجھة التي الابجدیة ویتضمن اسم الشخص ال

 .تطلب ذلك ورقم وتاریخ الامر

 ١٢المادة 
 .یمسك الكاتب العدل اضبارة خاصة بالتعلیمات والتعامیم ذات العلاقة بتنظیم العمل

 ١٣المادة 

 . مع دائرة الكتاب العدول والدوائر الاخرىتمسك اضبارة خاصة بمخابرات دائرة الكاتب العدل

 ١٤المادة 
 .یفتح سجل للانذارات تدون فیھ اسماء ذوي العلاقة والعدد العمومي والتاریخ، تؤشر فیھ نتائج التبلیغ

 ١٥المادة 

 .یمسك سجل للكتب الواردة، وسجل للكتب الصادرة في كل دائرة كاتب عدل

 ١٦المادة 
  .١/٦/١٩٧٨یم اعمال الكتاب العدول المؤرخة في تلغى تعلیمات تنظ

 ١٧المادة 
 . ٢/١/١٩٩٧تنشر ھذه التعلیمات في الجریدة الرسمیة وتنفذ اعتبارا من 

 شبیب لازم المالكي 
 وزیر العدل

  
  

 


