
  

  

  
 

  

  

  

  

  

  

  

  زراعة  :التصنيفات
  

   اتحادي-العراق   :الجهة المصدرة
  

  تعلیمات  :نوع التشريع
  

  ١٦٣  :رقم التشريع
  

  ١٩٧٨ :تاريخ التشريع
  

  ساري المفعول  :سريان التشريع
  

  ١٩٧٠لسنة ) ١(تعدیل تعلیمات التنظیم الداخلي للمجلس الزراعي الاعلى رقم   :عنوان التشريع
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 استناد

 :، اصدر المجلس الزراعي الاعلى التعلیمات التالیة ١٩٧٠نة  لس١١٦رقم   قانون المجلس الزراعي الاعلى  من ٣ من مادة ٣استنادا الى احكام الفقرة 

 ١المادة 

  :  ویحل محلھا ما یاتي ١٩٧٠ لسنة ١ من تعلیمات التنظیم الداخلي للمجلس الزراعي الاعلى رقم ٢تلغى مادة 
 شھادة جامعیة اولیة على الاقل، ویمارس  تشكل في المجلس الزراعي الاعلى سكرتاریة عامة یراسھا موظف بعنوان سكرتیر عام مجلس یحمل–اولا 

  . مھامھ واختصاصھ وفقا لاحكام ھذه التعلیمات والصلاحیات التي یخولھ ایاھا رئیس المجلس
  :  تقوم السكرتاریة العامة بما یلي –ثانیا 

  .  تنظیم جلسات المجلس وھیئتھ الخاصة وتبلیغ القرارات الصادرة عنھما الى الجھات المعنیة–ا 
  . نفیذ توجیھات رئیس المجلس ورؤساء المكاتب المتخصصة ت–ب 
  .  تنظیم الشؤون الاداریة والمالیة للمجلس-جـ 

  :  تتكون السكرتاریة العامة من الاقسام والشعب التالیة –ثالثا 
  :  یراسھ موظف یحمل شھادة جامعیة بعنوان مدیر ویتولى ما یلي – قسم المناھج – ١
  . لمجلس وھیئتھ الخاصة وتوزیعھا على الاعضاء تنظیم مناھج جلسات ا–ا 

  .  تبلیغ قرارات المجلس وھیئتھ الخاصة الى الجھات المعنیة–ب 
  .  تنظیم محاضر الجلسات ومسك السجلات الخاصة بھا-جـ 
  . ریر واعادة عرضھا مجددا على المجلس متابعة تنفیذ القرارات المتعلقة بطلب استكمال المعلومات وتشكیل اللجان المتخصصة لاعداد الدراسات والتقا–د 
  : ویتكون من الشعب التالیة .  یراسھ موظف یحمل شھادة جامعیة بعنوان مدیر ویتقن احدى اللغات الاجنبیة على الاقل– قسم العلاقات والنشر – ٢
 واجھزة الاعلام المختلفة بھا، وتنظیم وانجاز كافة  وتقوم بتغطیة نشاطات واخبار المجلس وتزوید الصحف ووكالات الانباء– شعبة النشر والاعلام –ا 

  . الاعمال اللازمة لاصدار الكتب والكراسات او الدراسات التي یقرر المجلس او رئیسھ طبعھا
فظھا في اضابیر خاصة  وتقوم بالاعمال التنظیمیة المتعلقة بالاتفاقیات والعقود التي یكون المجلس طرفا فیھا وتبویبھا وح– شعبة الاتفاقیات والعقود –ب 

ومتابعة تنفیذھا، ومسك سجلات باسماء الخبراء العرب والاجانب ونشاطاتھم ومعالجة الامور المتعلقة بھم، وتنظیم مناھج زیارات الوفود العربیة والاجنبیة 
  . وتامین اقامتھم وكل ما یتعلق بتسھیل مھامھم

ل التشریفات وتنظیم الدعوات الخاصة بالوفود والمؤتمرات بالتنسیق مع الاقسام والشعب ذات  وتتولى القیام باعما– شعبة التشریفات والترجمة -جـ 
  . العلاقة، والقیام بالترجمة الفوریة وترجمة ما یعھد الیھا من المراسلات والتقاریر والدراسات وغیرھا مما لھ علاقة باعمال المجلس

  : شھادة جامعیة ذات اختصاص بعنوان مدیر ویتولى ما یاتي  یراسھ موظف یحمل – قسم الادارة وشؤون الافراد – ٣
  .  تطبیق القوانین والانظمة والتعلیمات الخاصة بخدمة منتسبي المجلس–ا 

  .  تنظیم وتنسیق مشروع الملاك واعداد المقترحات بشان استحداث او تعدیل او الغاء الدرجات حسب الحاجة واعداد الملاك المقترح لھا سنویا–ب 
  .  استلام المراسلات وحفظھا تنظیم كافة الاوراق والوثائق والسجلات والتقاریر وتامین-جـ 
  .  توفیر الخدمات الاداریة، وتنظیم استعمال السیارات وصیانتھا–د 

  .  تنظیم شؤون الطبع والاستنساخ-ھـ 
  .  ایة امور اخرى تناط بالقسم من قبل السكرتیر العام–و 

  : ویتكون من الشعب التالیة 



  

  

  
 

  

  

  

  

  

  

  

  .  شعبة شؤون الافراد–ا 
  .  شعبة الادارة–ب 
  . بة الاوراق والمراسلات شع-جـ 
  .  شعبة الطابعة والاستنساخ–د 

  .  شعبة النقلیات-ھـ 
  :  یراسھ موظف یحمل شھادة جامعیة ذات اختصاص بعنوان مدیر ویتولى ما یلي – قسم الامور المالیة والحسابیة – ٤
   . تطبیق القوانین والانظمة والتعلیمات ذات العلاقة بالشؤون المالیة والحسابیة–ا 

 تھیئة المیزانیة التخمینیة للمصروفات السنویة واعداد المیزانیة الختامیة للمجلس وعرضھا على دیوان الرقابة المالیة للمصادقة علیھا بعد استحصال –ب 
  . موافقة رئیس المجلس

  .  انجاز المعاملات المالیة وصرف مبالغھا-جـ 
  . لشھریة والمكافات تنظیم وصرف قوائم الرواتب والمخصصات والاجور ا–د 

  .  مسك السجلات الحسابیة وفقا لقواعد المحاسبة التجاریة الحدیثة-ھـ 
  .  الاشراف على مخازن الاثاث والقرطاسیة والادوات الاحتیاطیة–و 
  .  تدقیق كافة مستندات الصرف قبل صرفھا–ز 

  : ویتكون من الشعب التالیة 
   شعبة الصرف –ا 

   شعبة التدقیق –ب 
  بة المخازن  شع-جـ 
  
 یراسھ موظف یحمل شھادة جامعیة من ذوي الخبرة والاختصاص في تنظیم وادارة المكتبات بعنوان مدیر – قسم المكتبة المركزیة للقطاع الزراعي – ٥

  : ویتولى ما یلي 
  .  تنظیم الكتب والدراسات والتقاریر الخاصة بالمكتبة وفق احدث الاسالیب المكتبیة–ا 

تب والمراجع والتقاریر والدراسات والبحوث بكل ما یتعلق بالشؤون الزراعیة وتطویر الریف الصادرة داخل القطر او خارجھ باللغة العربیة  توفیر الك–ب 
  . او باللغات الاجنبیة

  .  تامین القوانین والتشریعات الزراعیة العربیة والاجنبیة-جـ 
  .  والعربیة والاجنبیة المتعلقة بالشؤون الزراعیة الاشتراك في المجلات والنشرات الدوریة المحلیة–د 

  .  شراء افلام رقوق او مایكروفلم للكتب والتقاریر المھمة والنادرة مما لھ علاقة بالشؤون الزراعیة او تصویرھا-ھـ 
  . لزراعیة تنظیم علاقات مستمرة مع المكتبات داخل القطر وخارجھ، للوقوف على اخر المطبوعات والدراسات والبحوث ا–و 
 تنظیم كراسات دوریة تتضمن جداول بالكتب المتوفرة لدیھا ولدى المكتبات الاخرى داخل القطاع الزراعي وتعمیمھا على كافة الجھات ذات العلاقة –ز 

  . للاستفادة منھا
  :  یراسھ موظف یحمل شھادة جامعیة بعنوان مدیر ویتولى ما یلي – قسم قرارات ھیئة التمییز – ٦
  . ظیم الاوراق الخاصة بھیئتي تمییز الاصلاح الزراعي تن–ا 

 تدقیق وتھیئة القضایا التي تعرض على ھیئتي تمییز الاصلاح الزراعي حسب الصلاحیات المخولة لھا وتبلیغ القرارات الصادرة فیھا الى الجھات –ب 
  . المعنیة

  .  مسك سجلات بالقضایا المعروضة على الھیئتین وتاشیر مراحلھا-جـ 
  .  اعداد جداول شھریة بالقرارات المعروضة على ھیئتي التمییز وتنظیم احصائیات بالمحسوم منھا ورفعھا الى المكتب المختص–د 
 . تتولى تنظیم وحفظ المراسلات السریة للمجلس– شعبة القلم السري – ٧

 ٢المادة 

 .لدیوان ومدیر الدیوان اینما وردتا في ھذه التعلیماتتحل عبارتا السكرتاریة العامة والسكرتیر العام محل عبارتي مدیریة ا

 ٣المادة 
  :  من التعلیمات ویحل محلھا ما یاتي ٣تلغى مادة 

 یشكل في المجلس مكتب خاص یرتبط برئیس المجلس یدیره موظف بعنوان مدیر یعاونھ عدد من الموظفین، ویتولى القیام بالاعمال والمھام التي – ٣مادة 
 .رئیس المجلس ومتابعة تنفیذھا یعھدھا الیھ 

 ٤المادة 

  . وتنشر في الجریدة الرسمیة١٩٧٨ - ٨ - ١یعمل بھذه التعلیمات من تاریخ 
 


